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ORDRE PERMANENT 340
EFFECTIF

PRISE DES PRÉSENCES
GÉNÉRALITÉS

1.         La gestion des présences ne doit pas être prise à la légère, car elle peut avoir des conséquences négatives auprès des cadets, surtout lorsque le dossier du cadet est évalué dans un processus de sélection quelconque.

2.         La prise des présences devra toujours être faite de la façon militaire.
BUT

3.         Cet ordre permanent vise à renseigner les membres de l’unité sur les procédures à suivre pour la prise des présences.

PROCÉDURES INSTRUCTION OBLIGATOIRE

4.
À chaque début de journée d’instruction, le modérateur prend les présences et compile les absences sur le formulaire de présence provenant de Forteresse.

5.         Entre temps, le cadet-cadre admin/appro ou une personne nommée doit communiquer avec la personne absente qui n’a pas motivé son absence de sorte à connaître la raison de l’absence. 

6.         Les motivations seront par la suite communiquées à l’officier divisionnaire qui avisera les supérieurs concernés de la raison de l’absence du subalterne.
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PROCÉDURES ACTIVITÉS- AUTRE
7.       Le jour de l’activité, les présences seront prises et après doivent être retournées à l’administration.

8.       Le formulaire de présences de Forteresse doit être utilisé pour la prise des présences. 
ARCHIVAGE

12.       Toutes les présences devront être transcrites tout au long de l’année dans Forteresse pour des récompenses, nominations, camps d’été ou promotions futures.
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